	[bookmark: _GoBack]宏國德霖科技大學○學年度第○學期第○次○○會議紀錄

	開會時間：
	○年○月○日
	星期○  下午13：30

	開會地點：
	○○○

	主 持 人：
	○○○
	紀錄：○○○

	出席人員：
	○○○  

	請假人員：
	○○○  

	壹、主席致詞

	一、
	

	二、
	

	三、
	

	四、
	

	五、
	

	貳、宣讀上次會議決議事項及執行情形報告：會議紀錄確定後存檔備查。

	一、
	○○○一案，提請審議。【提案單位：○○○】

	
	決議：○○○。

	
	執行情形：本案承辦單位業於○○○○○。

	參、提案討論

	案由一：
	

	說  明：
	

	決  議：
	

	
	

	案由二：
	

	說  明：
	

	決  議：
	

	
	

	肆、臨時動議：

	案由：
	

	說明：
	

	討論：
	

	決議：
	

	
	



伍、散會  15：00


1

